附件1
[bookmark: _GoBack]福建师范大学差旅费报销情况说明表

所属单位（部门）盖章：
	出差人：
	出差事由：

	出差地点：
	出差时间：    年    月    日 ——       年    月    日

	一、用车情况：请在相应序号上打 并按提示要求文字说明

	1、单位公车
	2、租用车辆（说明租车的理由）：

	3、自驾车（车牌号）：
	4、其他单位提供交通工具(其他单位名称)：

	5、其他情况说明 ：

	二、住宿情况：请在相应序号上打 并按提示要求文字说明

	1、部分无住宿（说明原因）：

	

2、无住宿： .
	本人购置
	子女购置
	本人父母家
	配偶父母家

	
	住宿在边远地区（地址）：   

	
	住宿在科研教学基地（基地名称）:

	
	其他单位提供住宿（提供住宿单位名称及时间）

	3、午休房（时间、地点、原因）：

	三、用餐情况：请在相应序号上打 并按提示要求文字说明

	其他单位协助安排用餐
	  全程 
		部分（午餐、晚餐）：

	四、因私停留、绕道、探亲（时间、地点）：

	五、非常驻地往返(时间、地点、原因)：

	六、其他情况说明：

	

出差人签名：                                           经费审批人签名：
 
日期：   年   月   日                                  日期：   年   月   日



